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87.56 95.56 82.88 79.15 85.26 86.97 78.43 92.86 82.64 84.91 100.00 75.00 80.00 100.00 90.00 62.50 86.26

1 91.00 - - - - 89.58 93.33 96.88 67.86 73.15 100.00 75.00 80.00 - 90.00 62.50 80.92

1) กองกลาง 95.00 - - - - 85.00 100.00 100.00 66.67 71.97 - 75.00 80.00 - - 62.50 74.69

2) กองคลัง 95.00 - - - - 90.00 91.67 - - - - - - - - - 92.31

3) กองนโยบายและแผน 85.00 - - - - 80.00 100.00 87.50 - 100.00 - - - - - - 88.89

4) กองบริหารงานบคุคล 80.00 - - - - 93.75 91.67 100.00 83.33 66.67 - - - - - - 85.00

5) กองพฒันานักศึกษา 100.00 - - - - 100.00 83.33 100.00 58.33 71.67 100.00 - - - 90.00 - 84.15

2 100.00 - - - - 100.00 100.00 100.00 - 62.50 - - - - - - 89.29

3 100.00 - 91.30 - - 100.00 100.00 100.00 97.92 96.88 - - - 100.00 - - 97.04

4 100.00 - - - - 85.00 100.00 100.00 70.83 83.33 - - - - - - 86.67
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สถาบนัวิจัยและพัฒนา

ส้านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ส้านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบยีน

ตารางสรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั งที่ 1  ประจ้าปีการศึกษา 2557

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

ภาพรวมมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน  นครราชสมีา

 ห
อ้ง
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์

ส้านักงานอธิการบดี

หน่วยงาน
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5 85.83 100.00 78.26 - 90.00 85.00 70.83 89.58 91.67 100.00 - - - - - - 93.89

1) ส านักงานคณบดี 90.00 - - - - 85.00 75.00 100.00 91.67 100.00 - - - - - - 92.50

2) สาขาวชิาการบญัชี 90.00 100.00 - - 100.00 - 58.33 100.00 - - - - - - - - 98.12

3) สาขาวชิาการเงิน 85.00 100.00 - - 91.67 - 66.67 87.50 - - - - - - - - 94.08

4) สาขาวชิาการตลาด 80.00 100.00 - - 83.33 - 91.67 87.50 - - - - - - - - 95.35

5) สาขาวชิาระบบสารสนเทศ 85.00 100.00 78.26 - 91.67 - 58.33 87.50 - - - - - - - - 87.80

6) สาขาวชิาการจัดการ 85.00 100.00 - - 83.33 - 75.00 75.00 - - - - - - - - 94.79

6 93.13 - 90.37 - 94.79 90.00 73.96 98.44 83.33 91.67 - - - - - - 89.98

1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 90.00 75.00 100.00 83.33 91.67 - - - - - - 88.89

2) สาขาวชิาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต์ 100.00 - 91.30 - 100.00 - 75.00 100.00 - - - - - - - - 93.33

3) สาขาวชิาเคมีประยุกต์ 100.00 - 95.06 - 100.00 - 75.00 100.00 - - - - - - - - 94.74

4) สาขาวชิาฟสิิกส์ประยุกต์ 100.00 - 90.76 - 91.67 - 66.67 100.00 - - - - - - - - 90.64

5) สาขาวชิาชีววทิยาประยุกต์ 100.00 - 89.17 - 100.00 - 75.00 87.50 - - - - - - - - 90.63

6) สาขาวชิาเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร (ICT) 100.00 - 85.42 - 91.67 - 66.67 100.00 - - - - - - - - 88.00

7) สาขาวชิาสังคมศาสตร์ 60.00 - - - 91.67 - 83.33 100.00 - - - - - - - - 78.85

8) สาขาวชิามนุษยศาสตร์ 85.00 - 87.50 - 100.00 - 75.00 100.00 - - - - - - - - 88.00

9) สาขาวชิาเทคโนโลยีการเกษตรและส่ิงแวดล้อม - - - - 83.33 - - - - - - - - - - - 83.33

คณะบรหิารธุรกิจ

คณะวิทยาศาสตรแ์ละศิลปศาสตร์

หน้าที่ 2 / 4
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7 81.94 88.33 91.12 85.14 83.80 82.92 72.37 93.42 89.58 88.16 - - - - - - 86.50

1) ส านักงานคณบดี 75.00 - - - - - 66.67 62.50 91.67 91.67 - - - - - - 80.26

2) สาขาวชิาวศิวกรรมโยธา 60.00 71.00 89.58 60.00 75.00 - 75.00 100.00 - - - - - - - - 71.80

3) สาขาวชิาวศิวกรรมส ารวจ 75.00 100.00 90.00 - 91.67 - 91.67 100.00 - 87.50 - - - - - - 89.29

4) สาขาวชิาวศิวกรรมไฟฟา้ 75.00 100.00 93.75 - 100.00 - 66.67 100.00 100.00 100.00 - - - - - - 94.17

5) สาขาวชิาวศิวกรรมโทรคมนาคม 75.00 100.00 93.75 - 100.00 - 75.00 100.00 - - - - - - - - 91.81

6) สาขาวชิาวศิวกรรมคอมพวิเตอร์ 75.00 90.00 95.83 - 83.33 - 50.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 85.19

7) สาขาวชิาวศิวกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 80.00 - 75.00 - 91.67 - 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 87.50

8) สาขาวชิาวศิวกรรมเคร่ืองกล 80.00 85.00 79.17 71.88 100.00 95.00 83.33 100.00 - 100.00 - - - - - - 85.00

9) สาขาวชิาวศิวกรรมเคร่ืองจักรกลเกษตร 80.00 85.00 87.50 97.22 75.00 85.00 83.33 100.00 - - - - - - - - 87.50

10) สาขาวชิาวศิวกรรมหลังการเก็บเกี่ยวและแปรสภาพ 75.00 - 95.83 - 41.67 80.00 100.00 100.00 - - - - - - - - 82.29

11) สาขาวชิาวศิวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 75.00 90.00 94.44 - 58.33 75.00 50.00 100.00 - - - - - - - - 80.47

12) สาขาวชิาวศิวกรรมเมคคาทรอนิกส์ 70.00 95.00 95.83 - 100.00 85.00 50.00 100.00 - 54.17 - - - - - - 80.00

13) สาชาวชิาวศิวกรรมอุตสาหการ 100.00 100.00 100.00 100.00 66.67 75.00 91.67 87.50 - - - - - - - - 92.76

14) สาขาวชิาวศิวกรรมวสัดุ 100.00 - 100.00 94.44 100.00 100.00 66.67 100.00 - 100.00 - - - - - - 96.43

15) สาขาวชิาสถาปตัยกรรม 85.00 85.00 - - 58.33 70.00 50.00 100.00 66.67 77.78 - - - - - - 75.00

16) สาขาวชิาสถาปตัยกรรมภายใน 95.00 - 84.03 - 91.67 80.00 91.67 100.00 - - - - - - - - 86.11

คณะวิศวกรรมศาสตรแ์ละสถาปตัยกรรมศาสตร์

หน้าที่ 3 / 4
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17) สาขาวชิาการจัดการผังเมือง 100.00 85.00 - - 91.67 75.00 41.67 75.00 - - - - - - - - 80.43

18) สาขาวชิาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย - - 91.67 - 83.33 75.00 41.67 50.00 - - - - - - - - 83.72

19) ศูนย์สอบเทยีบเคร่ืองมือวดัอุตสาหกรรม 100.00 - 97.22 - 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 100.00 - - - - - - 98.61

8 90.00 82.50 56.39 50.00 76.04 95.00 83.33 84.38 83.33 75.00 - - - - - - 69.83

1) ส านักงานคณบดี - - - - - 95.00 83.33 87.50 83.33 - - - - - - - 88.46

2) สาขาวชิาจิตกรรม - - 30.56 - 83.33 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 47.12

3) สาขาวชิาศิลปะภาพพมิพ์ - - 31.94 - 83.33 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 48.08

4) สาขาวชิาประติมากรรม - - 79.17 50.00 83.33 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 69.57

5) สาขาวชิาทศันศิลป์ 85.00 85.00 - - 83.33 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 84.72

6) สาขาวชิาออกแบบผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรม - - 68.97 - 50.00 - 83.33 50.00 - - - - - - - - 66.67

7) สาขาวชิาออกแบบเซรามิก - - 79.17 - 41.67 - 83.33 - - - - - - - - - 75.00

8) สาขาวชิาออกแบบบรรจุภณัฑ์ - - 86.96 - 91.67 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 87.27

9) สาขาวชิาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ 95.00 80.00 - - 91.67 - 83.33 100.00 - - - - - - - - 88.89

9 หน่วยตรวจสอบภายใน 95.00 - - - - 95.00 91.67 87.50 - - - - - - - - 93.33

คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม

หน้าที่ 4 / 4
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สรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งที่ 1  ปีการศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 

ที ่ หน่วยงาน 
คะแนนเฉลี่ย 

(ร้อยละ) 

1  ส ำนักงำนอธิกำรบดี 80.92 

 - กองกลำง 74.69 

 - กองคลัง 92.31 

 - กองนโยบำยและแผน 88.89 

 - กองบริหำรงำนบุคคล 85.00 

 - กองพัฒนำนักศึกษำ 84.15 

2  สถำบนัวิจัยและพัฒนำ 89.29 

3  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 97.04 

4  ส ำนักสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 86.67 

5  คณะบริหำรธุรกิจ 93.89 

6  คณะวิทยำศำสตร์และศิลปศำสตร์ 89.98 

7  คณะวิศวกรรมศำสตร์และสถำปัตยกรรมศำสตร์ 86.50 

8  คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสำหกรรม 69.83 

9  หน่วยตรวจสอบภำยใน 93.33 

 รวม 86.26 

หมายเหตุ    -  เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่  75% 
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ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย 
จุดที่ควรพัฒนา 
1. มหำวิทยำลัยควรก ำหนดหน่วยงำนก ำกับติดตำมผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทรับเหมำท ำควำมสะอำด 
2. ควรก ำหนดผู้รับผิดชอบหรือก ำหนดเวรรับผิดชอบในกำรก ำกับติดตำมผลกำรด ำเนินงำนของแม่บ้ำนในแต่

ละอำคำร 
3. มหำวิทยำลัยควรก ำหนดแผนในกำรปฏิบัติงำนของบริษัทรับท ำควำมสะอำด 
4. ขำดกำรก ำกับติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนของบริษัทรับเหมำท ำควำมสะอำด 
5. อุปกรณ์ในกำรท ำควำมสะอำดช ำรุดและเก่ำ ส่วนใหญ่ใช้วิธีกวำด ขำดอุปกรณ์ที่เหมำะสมในกำรท ำควำม

สะอำดห้องท่ีปูพื้นพรม หรือห้องที่ต้องขัดเงำพ้ืน 
6. อำคำรที่ต้องใช้เครื่องดูดฝุ่นและเครื่องขัดเงำขำดกำรท ำควำมสะอำดเนื่องจำกไม่มีอุปกรณ์ที่เหมำะสม

หรืออุปกรณ์ช ำรุดใช้งำนไม่ได้ 
7. มหำวิทยำลัยควรก ำหนดคุณสมบัติของแม่บ้ำน เช่น ก ำหนดช่วงอำยุ หรือกำรฝึกอบรมในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

และพบว่ำบริษัทรับเหมำท ำควำมสะอำดมีกำรจ้ำงแรงงำนที่มีอำยุมำกกว่ำ 60 ปี อำยุเฉลี่ยของแม่บ้ำน
มำกกว่ำ 60 ปี  และที่สุ่มพบแม่บ้ำนท ำควำมสะอำดอำยุ 70 ปี จ ำนวน 2 คน ซึ่งอำจส่งผลกระทบต่อ
ภำพลักษณ์ในกำรใช้แรงงำนผู้สูงอำยุ  

8. แม่บ้ำนท ำควำมสะอำดบำงอำคำร เช่น อำคำรสถำปัตยกรรมศำสตร์ใช้พ้ืนที่ห้องเก็บของขนำดใหญ่เก็บ
สะสมของที่สำมำรถน ำไปจ ำหน่ำยได้เป็นจ ำนวนมำก รวมทั้งใช้เป็นพ้ืนที่เก็บของส่วนตัว เช่น เสื้อผ้ำ 
อุปกรณ์และของใช้ส่วนตัวจ ำนวนมำกเสมือนเป็นบ้ำนของตัวเอง  

9. มหำวิทยำลัยควรก ำหนดนโยบำยในกำรด ำเนินกำรปรับปรุงห้องน้ ำที่มีสภำพทรุดโทรมเก่ำมำก อำจปิด
ให้บริกำร หรือจัดสรรงบประมำณส ำหรับกำรปรับปรุงหรือซ่อมแซมให้มีสภำพที่เหมำะสม หรือจัดจ้ำง
ซ่อมบ ำรุงอย่ำงเร่งด่วน ซึ่งจำกกำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส หมวดห้องน้ ำ พบว่ำมีห้องน้ ำจ ำนวนมำก
สภำพทรุดโทรม ซึ่งอำจจะส่งผลกระทบต่อภำพลักษณ์ของมหำวิทยำลัย 
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แผนภูมิแสดงผลการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งที่ 1  การศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

แผนภูมิที่ 1  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของส านักงานอธิการบดี 

 

แผนภูมิที่ 2  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
หน่วยตรวจสอบภายใน  สาบันวิจัยและพัฒนา  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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แผนภูมิที่ 3  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของคณะบริหารธุรกิจ 

 

แผนภูมิที่ 4  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของคณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร ์
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แผนภูมิที่ 5  แสดงคะแนนเฉล่ียการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของคณะวิศวกรรมศาสตรแ์ละสถาปัตยกรรมศาสตร ์

 

แผนภูมิที่ 6  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส ของคณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 
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แผนภูมิที่ 7  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
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 ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งที่ 1  ปีการศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส านักงานอธิการบดี   
กองกลาง 

1 กองกลาง 
-  กำรบรหิำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 

 
-  กำรประชำสัมพันธ์ ควรมี

กิจกรรมส่งเสริมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส เช่น 
Big Cleaning Day 

 
- 

-  ห้องส ำนักงำน 
 

- 
 

-  ผังแสดงต ำแหน่งโตะ๊ท ำงำน
ของบุคลำกรในห้องไม่
ถูกต้อง 

 

-  ควรจัดท ำผังแสดง
ต ำแหน่งโต๊ะท ำงำนของ
บุคลำกรให้ถูกต้อง และ
เป็นปัจจุบัน 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 

-  ส ำนักงำนอธิกำรบดี ควร
จัดท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์และเครื่องใช้
ส ำนักงำนท่ีเป็นปัจจุบัน 
และปฏิบตัิตำมแผน 

-  ห้องประชุม -  ห้องมีสภำพใหม ่
 

   ห้องประชุมตะโกรำย 1 
(35-500) 

-  อยู่ระหว่ำงกำรปรับปรุง
ซ่อมแซม 

-  ภำยในห้องควบคุมมีขวด
น้ ำอัดลม และเศษขยะ 

-  ขอบเวทีมีรอยตอกตะปู 
จ ำนวนมำก 

   ห้องประชุมตะโกรำย 2 
(35-1000) 

-  ขอบเวทีมีรอยตอกตะปู 
จ ำนวนมำก 

-  มีเศษขยะภำยในห้อง 
   ห้องประชุม 

-  กรณีใหห้น่วยงำน
ภำยนอกเช่ำสถำนท่ี 
มหำวิทยำลยัฯควรควำม
เรียบร้อยของสภำพห้อง
หรืออุปกณ์ให้ครบถ้วน 
หำกพบสิ่งบกพร่องหรือ
ช ำรุดเสยีหำย ควรแจ้งให้
ผู้เช่ำด ำเนินกำรแกไ้ขหรือ
ท ำให้มีสภำพเดิม หรือ
มหำวิทยำลยัฯ ควรเรียก
เก็บเงินกรณหี้องหรือ
อุปกรณ์ช ำรดุเสยีหำย 

-  ก ำหนดผู้รับผิดชอบดูแล 
และด ำเนินกำรตำม
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ไม่มีเลขห้อง และป้ำยชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

-  ไม่มีตำรำงกำรใช้ห้อง
ประชุม และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  กำรจัดวำงอุปกรณ์ยังไม่
เรียบร้อย 

มำตรฐำน 5ส 
-  ผู้รับผิดชอบรำยงำนผล

กำรด ำเนินงำนใหผู้้บริหำร
รับทรำบอย่ำงต่อเนื่อง 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - 

 

-  ห้องน้ ำ อำคำร 35 ช้ัน 3 
ฝั่งห้องประชุมตะโกรำย 1 
(35-500) และห้องน้ ำ 
อำคำร 35 ช้ัน 3 ฝั่งห้อง
ประชุมตะโกรำย 2 (35-
1000) พบสุขภัณฑ์ช ำรุดแต่
ไม่มีป้ำยแสดงสถำนะแจ้งให้
ผู้ใช้ทรำบ 

-  ห้องน้ ำ อำคำร 35 ช้ัน 4 
ชำย/หญิง น้ ำไม่ไหล 

-  มหำวิทยำลัยฯ ควร
ก ำหนดมำตรกำรให้
แม่บ้ำนแจ้งหรือรำยงำน
สิ่งผิดปกติ หรือจัดอบรม
ให้ควำมรู้มำตรฐำน 5ส 
แก่แม่บ้ำน 

-  ห้องเอกสำรกำรพิมพ ์ -  มีกำรจดัเก็บเอกสำร
ข้อสอบที่น ำมำถ่ำยเอกสำร
อย่ำงมิดชิดและปลอดภัย 

-  มีหลักฐำนกำรรบั-ส่งงำนท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  แผนกำรบ ำรุงรักษำยังไม่
สมบูรณ์ และไม่เป็นปัจจุบัน 

-  ไม่มีดัชนีก ำกับรำยกำร
สิ่งของและกำรจดัเก็บท่ีเป็น
มำตรฐำนเดียวกัน 

-  ตู้วัสดุ ยังไมม่ีกำรเบิกจ่ำย
แบบระบบ FIFO และไม่มี
บัญชีควบคุม 

-  ควรจัดท ำแผนกำร
บ ำรุงรักษำอุปกรณ์ทุก
เครื่อง และบันทึกให้เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรจัดท ำดัชนี
รำยละเอียดเอกสำรที่
ด ำเนินกำรแล้ว/ รอ
ด ำเนินกำร ให้ชัดเจน 

-  ยำนพำหนะ -  มีบันทึกกำรตรวจสอบควำม
เรียบร้อยของยำนพำหนะ
ก่อนและหลังกำรใช้งำน 

-  มีบันทึกกำรเกดิอุบัติเหตุ
ประจ ำยำนพำหนะเสนอต่อ
อธิกำรบด ี

-  มีป้ำยแสดงหมำยเลข
ทะเบียนยำนพำหนะและที่
แขวนกุญแจ 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ไม่มี
กำรแยกให้ชัดเจน และไม่มี
ป้ำยบอกว่ำเป็นอุปกรณ์
อะไร รวมทั้งไม่มีปำ้ยแสดง
สถำนะช ำรดุ แจ้งให้ผู้ใช้งำน
ทรำบ 

-  บันทึกกำรใช้งำน และ
แผนกำรบ ำรุงรักษำยังไม่
เป็นปัจจุบัน 

-  แนะน ำให้ท ำแบบ
ตรวจสอบควำมเรียบร้อย
ของยำนพำหนะก่อนและ
หลังกำรใช้งำน เป็นคนละ
ใบ (หน้ำ-หลัง) 

-  ควรจัดท ำผังแสดงกำรจัด
วำงระบุต ำแหน่งเครื่องมือ
ช้ินใหญ่ (ดูจำก PM-31) 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  สภำพแวดล้อม    ประตูทำงเข้ำ – ทำงออก 
-  มีผังแสดงบริเวณโดยรอบ 

ชัดเจน และเป็นปัจจุบัน 
   เสำธง 
-  มีสภำพที่แข็งแรง สวยงำม 

สมบูรณ์ พร้อมใช้งำน 
 

   สวนหย่อม 
-  ตำรำงกำรบ ำรุงรักษำ กำร

ด ำเนินกำรตำมแผน และ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  ป้ำยช่ือพันธุ์ไม้ยืนต้นบำง
ต้นไมม่ีชื่อติดแสดง 

   ถนน 
-  พื้นถนน ไหล่ถนน มีกิ่งไม้ 

ใบไม้ อยู่บนถนน 
-  พื้นถนนช ำรุดเป็นหลุมเป็น

บ่อ 
   ลำนจอดรถ 
-  ลำนจอดรถมีควำมสะอำด 

แต่ยังมีเศษใบไม้แห้งอยู่
โดยทั่วไป 

   ป้อมยำม 
-  กำรจัดวำงอุปกรณ์

เครื่องมือต่ำง ๆ ยังไม่เป็น
ระเบียบ ภำยในป้อมยำมไม่
สะอำด 

   แหล่งน้ ำ 
-  ไม่พบป้ำยระบคุวำมลึกของ

แหล่งน้ ำ 
-  ไม่พบป้ำยข้อควรปฏิบตัิ 

และไม่ควรปฏิบัตติิดแสดง
ให้เห็น 

-  ไม่พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ
แหล่งน้ ำ เป็นกำรปฏิบัติ
ตำมสภำพ ไมม่ีเป็นลำย
ลักษณ์อักษร 

   ประตูทำงเข้ำ – ทำงออก 
-  ควรปรับปรุงแผนผังแสดง

บริเวณโดยรอบที่เป็น
ปัจจุบัน ติดในพื้นที่ท่ี
เหมำะสมและเห็นได้
ชัดเจน 

   สวนหย่อม 
-  ควรจัดท ำตำรำงกำร

บ ำรุงรักษำ ด ำเนินกำร
ตำมแผน และบันทึกที่
เป็นปัจจุบัน 

-  ควรติดป้ำยชื่อพันธุ์ไม้
แสดงให้เห็นอย่ำงชัดเจน 

   ป้อมยำม 
-  บริเวณทำงเข้ำป้อมยำมมี

ระดับพื้นต่ ำ ถ้ำฝนตกน้ ำ
จะท่วมขัง ควรมีกำร
ปรับปรุงระดับพ้ืนให้มี
ควำมเหมำะสม 

ส านักงานอธิการบดี 
กองคลัง 

2 -  กำรบรหิำรจดักำร
กิจกรรม 5ส 

- 
 

-  กำรประชำสัมพันธ์ ควรมี
กิจกรรมส่งเสริมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส เช่น 
Big Cleaning Day 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  วัสด ุ - 
 

-  พื้นที่จัดเก็บ ควรมีแผนผัง 
(Layout) แสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

- 

ส านักงานอธิการบดี 
กองนโยบายและแผน 

3 -  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยช่ือผู้รับผดิชอบและมี

แผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

- - 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  สะอำด เรียบร้อย พร้อมใช้
งำน 

- - 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส านักงานอธิการบดี 
กองบริหารงานบุคคล 

4 -  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบและมี

แผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีกำรป้องกันในกำร

จัดเก็บวัสด ุ
 

-  ห้องประชุม -  ห้องประชุมกองบริหำรงำน
บุคคล 

-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
-  ขำดสัญลักษณ์แสดง

ต ำแหน่งสวิตซค์วบคุม  

   ห้องประชุมอำคำร 19 
-  ขำดผู้รับผดิชอบ 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  ห้องน้ ำภำยในห้องนิติกร มี
ควำมสะอำด เรยีบร้อย 

-    ห้องน้ ำอำคำร 19 
-  ขำดผู้รับผดิชอบ ไม่มีกำร

บ่งช้ีว่ำหน่วยงำนใดเป็น
ผู้ดูแล เพรำะใช้ร่วมกันทุก
หน่วยงำน รวมทั้ง
นักศึกษำด้วย 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส านักงานอธิการบดี 
กองพัฒนานักศึกษา 

5 -  ห้องพยำบำล -  มีกำรตรวจสอบอำยุของยำ 
ที่เปน็ปัจจุบัน 

-  มีกำรบันทึกกำรเบิก-จ่ำยยำ
ที่เป็นปัจจุบัน 

-  ผนังห้องพักผู้ป่วยมีสีหลุด 
ควรมีกำรปรับปรุงทำสีใหม ่

- 

-  โรงอำหำร -  ผู้ประกอบกำรมีกำรใสผ่้ำ
กันเปื้อน และผำ้คลมุผม 

-  มีกำรท ำควำมสะอำดพื้นท่ี
และอุปกรณ์หลังจำก
ประกอบอำหำรเสร็จ 

-  มีหม้อต้มน้ ำเดือดเพื่อลวก
ช้อน-ส้อม และตะเกียบ 

-  ไม่มีฝำปดิภำชนะบรรจุขยะ 
ท ำให้มีกลิ่นเหม็น และมี
แมลงมำตอม 

-  ไม่มีอุปกรณ์ดับเพลิงใน
ต ำแหน่งท่ีเหมำะสม และ
พร้อมใช้งำน 

-  ควรมีฝำปิดถังขยะ เพื่อ
ป้องกันกลิ่นอำหำรและ
แมลงมำตอม เพื่อควำม
สะอำด ปลอดภยั 

-  ควรมีอุปกรณด์ับเพลิง
เพื่อเพ่ิมควำมปลอดภยั 
เพรำะร้ำนค้ำทุกร้ำนมีถัง
แก๊สในกำรประกอบ
อำหำร 

-  สภำพแวดล้อม - 
 

   สนำมกีฬำ 
-  ไม่พบป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ไม่พบป้ำยข้อควรปฏิบตัิ 

และไม่ควรปฏิบัติในกำรใช้
สนำมตดิแสดงให้เห็น 

-  ไม่พบกำรติดป้ำยบอก
สถำนะของอุปกรณ์กีฬำท่ี
ช ำรุด 

   สนำมกีฬำ 
-  ตู้แผงควบคุมควรมีชื่อ

ผู้รับผิดชอบพร้อมเบอร์
ติดต่อ เมื่อมีกำรขัดข้อง
จำกระบบไฟฟ้ำเกิดขึ้น 

-  ป้ำยแสดงสัญลักษณ์
ห้องน้ ำหญิง/ ชำย ควรมี
กำรติดแสดงให้เห็นอยำ่ง
ชัดเจน 

-  ป้ำยบอกทำงเข้ำ – ออก
สนำม ควรจดัท ำและติด
แสดงให้เห็นชัดเจน 

-  ป้ำยข้อควรปฏิบัติในกำร
ใช้สนำม ควรจัดท ำและ
ติดแสดงให้เห็นชัดเจน 

-  กำรท ำควำมสะอำด ควร
มีกำรท ำควำมสะอำด
บริเวณอัฒจันทร์และ
บริเวณโดยรอบอย่ำง
สม่ ำเสมอ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

6 -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ ด้ำนล่ำง
อำคำร 3 (UBI) ห้องน้ ำ
สกปรกมำก มีกลิ่นเหม็น
รุนแรง กระจกสกปรกมำก 
สุขภณัฑ์ไม่สะอำดขำดกำร
ดูแล ก๊อกน้ ำรั่วซมึ
ตลอดเวลำ ควรมีป้ำยแสดง
สถำนะช ำรดุแจ้งให้ผู้ใช้
ทรำบ 

-  กรณียังไม่ซ่อมแซมควร
ปิดให้บริกำร 

-  ควรก ำหนดผูร้ับผดิชอบ
ด ำเนินกำรปรับปรุงแกไ้ข
อย่ำงเร่งด่วน เนื่องจำก 
UBI มีบุคคลภำยนอกมำ
ใช้บริกำรอย่ำงต่อเนื่อง 
ซึ่งเป็นภำพลักษณ์ที่ไม่พึง
ประสงค ์

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

7 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ืองานวิชาการ 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 

- อุปกรณ์/ เครื่องมือ มสีภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

- ระบบไฟฟ้ำ มสีภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

 
 

- คอมพิวเตอร์ ควรมีชื่อ
ผู้รับผิดชอบประจ ำเครื่อง 

- อุปกรณ์/ เครื่องมือ ควรมี
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

- ระบบไฟฟ้ำ ควรมี
สัญลักษณ์บอกต ำแหน่งของ
สวิตซ์ควบคมุ 

 
 
-  ระบบไฟฟ้ำ ควรให้

สัญลักษณ์ตรงกันระหวำ่ง
สวิตซ์ควบคมุและ
หลอดไฟ 

-  ห้องประชุม -  ห้องประชุมมรกตอีสำน  
ช้ัน 5 

-  พบหลอดไฟช ำรุด 6 ดวง 
แต่ไมม่ีกำรแจ้งซ่อมหรือ
แทงจ ำหน่ำย 

 
 
-  ควรแจ้งซ่อมหรือท ำกำร

เปลี่ยน 
-  ท ำแผนกำรตรวจสอบ

รำยกำรตำมมำตรฐำน 5ส 
-  แจ้งซ่อมหรือติดป้ำย

แสดงสถำนะช ำรุด 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ห้องน้ ำชำย ช้ัน 4 มี
สุขภณัฑ์ช ำรุดไม่พร้อมใช้
งำน ควรมีป้ำยแสดงสถำนะ
ช ำรุดแจ้งให้ผู้ใช้ทรำบ 

-  ห้องน้ ำหญิง ช้ัน 2 ก๊อกน้ ำ

- 



 14 

ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ช ำรุด ควรมีป้ำยแสดง
สถำนะช ำรดุแจ้งให้ผู้ใช้
ทรำบ 

 -  ห้องสมุด – ศูนย์กำร
เรียนรูด้้วยตนเอง 

-  ภำพรวมมีควำมสะอำด 
ปรำศจำกฝุ่น 

-  มีโตะ๊ เก้ำอี้ ในปริมำณที่
เพียงพอต่อกำรให้บริกำร 

-  มีระบบกำรสืบค้นท่ีง่ำย 
สะดวก และรวดเร็ว 

-  มีแผนกำรบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์/ ครุภณัฑ์ และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

- 
 

-  กำรค้นหำหนังสือบำงครั้ง 
บำงรำยกำรยังไม่ถูกต้อง 
ระบบแจ้งว่ำอยู่ในช้ันนี้ 
แต่พอไปหำกลับไมเ่จอ
หนังสือท่ีต้องกำร 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

8 -  ห้องส ำนักงำน - -  บนโตะ๊ท ำงำนไม่ควรมสีิ่งที่
ไม่เกี่ยวข้องกับกำรท ำงำน
อยู่บนโต๊ะ 

-  ผังแสดงต ำแหน่งโตะ๊
ท ำงำนของบุคลำกรควรมี
ผังรวมของหน่วยงำน 

-  ควรมีกำรจัดเก็บสำยไฟใส่
รำง และเดินสำยไฟ
ระหว่ำงโตะ๊ให้เรยีบร้อย 
และควรเดินสำยไฟแนบ
ติดผนัง 

-  ห้องประชุม -  ห้องประชุมใหญ่ ช้ัน 2 
-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ไม่พบ

แผนกำรบ ำรุงรักษำ และไม่
พบป้ำยวิธีกำรใช้งำน 

-  ระบบไฟฟ้ำ ไมม่ีสญัลักษณ์
บอกต ำแหน่งของสวิตซ์
ควบคุม กำรจัดเก็บสำยไฟ
ไม่เหมำะสม หลอดไฟช ำรดุ 
2 แผง แต่ไม่มีกำรแจ้งซ่อม
หรือแทงจ ำหน่ำย 

 ห้องประชุมเล็ก ช้ัน 2  
-  พบเก้ำอี้ช ำรุด 3 ตัว แต่ไม่มี

กำรแจ้งซ่อมหรือแทง
จ ำหน่ำย 

 
-  จัดท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
-  จัดท ำสัญลักษณ์บอก

ต ำแหน่งสวิตซไ์ฟ 
-  ตรวจเช็คสภำพอุปกรณ์

อย่ำงสม่ ำเสมอ และ
ด ำเนินกำรตำมมำตรฐำน 
5ส 

-  น ำเสนอผลกำร
ด ำเนินกำรกิจกรรม 5ส 
ต่อผู้บริหำร 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  พบอุปกรณ์ภำยในห้องน้ ำ
ช ำรุด ได้แก่ ก๊อกน้ ำ และ
สุขภณัฑ์ ขำดป้ำยแสดง
สถำนะช ำรดุ แจ้งให้ผู้ใช้
ทรำบ 

-  กระจกไมส่ะอำด 
-  น้ ำไม่ไหล 

-  ด ำเนินกำรปรับปรุงหรือ
ซ่อมบ ำรุงให้มสีภำพ
พร้อมใช้งำน 

-  จัดท ำป้ำยแสดงสถำนะ
ช ำรุด 

คณะบริหารธุรกิจ 

9 ส านักงานคณบดี 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  มีนโยบำยกิจกรรม 5ส แต่

ไม่มีกำรติดในพ้ืนท่ีที่ทุกคน
เห็นได้ชัดเจน 

-  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนยังไมม่ีกำรลง
นำม 

-  มีแผนกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส แต่ไมม่ีกำร
ด ำเนินงำน 

-  ไม่มีกำรประกำศหรือแจ้ง
รำงวัลเพื่อสร้ำงแรงจูงใจ
อย่ำงเป็นรูปธรรม 

 
 
- 

 

-  ห้องส ำนักงำน - 
 

-  หลอดไฟท่ีช ำรุด ควรมีกำร
แจ้งซ่อม 

-  เอกสำรควรจดัเรยีงตำม
ดัชนีตู ้และไม่ควรน ำ
เอกสำรทีไ่ม่เกี่ยวข้องมำ
จัดเรยีงในตู้ 

-  ควรมีผังแสดงต ำแหน่ง
อุปกรณ์/ ครุภณัฑ์ ภำยใน
ห้อง และติดแสดงให้เห็น
ชัดเจน 

-  วัสดุ - -  กำรเบิกจำ่ย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

10 สาขาวิชาการบัญช ี
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 

 
- 

 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
ผู้รับผิดชอบ  

-  ไม่พบแผนผัง (Layout) 
และป้ำยช่ือวัสดุแสดง
ต ำแหน่งในกำรจัดวำงวัสด ุ

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพยีงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

 ข้อสังเกต 
-  พบว่ำไม่มีวัสดุที่จดัเก็บใน

ตู้ ซึ่งเป็นช่วงของกำรเปิด
กำรเรยีนกำรสอน อำจ
เกิดปัญหำวสัดไุมม่ี
ให้บริกำรบุคลำกร/ 
อำจำรย์ของสำขำวิชำ 

11 สาขาวิชาการเงิน 
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 

 
- 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  สภำพห้องโดยทั่วไปสะอำด -  สีของสันแฟ้ม 
 
 
 
 
 
 
 

-  ควรจัดท ำสันแฟ้มให้เป็น
มำตรฐำนเดียวกัน หรือ
หำกต้องกำรแยกประเภท
ของเอกสำรควรแบ่งสีของ
สันแฟ้มแตล่ะชั้นอย่ำง
ชัดเจน 

-  ควรติดหมำยเลขท่ีสันแฟ้ม 
เพื่อควำมสะดวกในกำร
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 
-  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 
-  ป้ำยหน้ำห้อง 
 

หยิบใช้และจัดเก็บ 
-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น

ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 
-  ควรปรับปรุงป้ำยหน้ำห้อง

ให้อยู่ในสภำพท่ีเรยีบร้อย 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบแผนผัง 
(Layout) แสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำงวัสด ุ

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
-  กำรจัดเก็บวัสดุในตู้วัสดุมี

ควำมหนำแนน่ ค้นหำยำก 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  ควรจัดหำพื้นที่ในกำร
จัดเก็บให้เพียงพอ มีขนำด
ตู้เก็บเหมำะสมกับวัสดุที่
จัดหำไว้บริกำรบคุลำกร/ 
อำจำรย์ในสำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น -  กำรจัดเก็บอุปกรณ ์
 

-  ควรแยกกำรจัดเก็บ
อุปกรณ์ให้ชัดเจน ไม่ควร
วำงปะปนกัน 

12 สาขาวิชาการตลาด 
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 

 
- 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด โต๊ะ เก้ำอี้ มี
สภำพพร้อมใช้งำน 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 
-  ดัชนีตู้เอกสำร 
 
-  กำรจัดวำงเอกสำร 
 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 

-  ควรจัดท ำดัชนีตู้เอกสำรให้
เป็นมำตรฐำนเดยีวกัน 

-  ควรจัดวำงเอกสำรใหเ้ป็น
ระเบียบ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสดุ -  พื้นที่จัดเก็บ มีช่ือ
ผู้รับผิดชอบ จัดต ำแหน่ง
วำงวัสดุชัดเจน ตูเ้ก็บมี
ควำมสะอำด 

-  กำรเบิกจ่ำย มีกำรจัดท ำ
บัญชีวัสดุที่เป็นปัจจุบัน มี
กำรแจ้งให้บุคลำกรได้รับ
ทรำบแนวทำงกำรเบิกจ่ำยที่
ชัดเจน 

-  กำรควบคมุ ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น -  กำรจัดวำงสิ่งของและ
อุปกรณ์ไฟฟ้ำ 

-  ควรจัดวำงสิ่งของให้เป็น
ระเบียบ และวำงอุปกรณ์
ไฟฟ้ำ และวำงอุปกรณ์
ไฟฟ้ำให้เหมำะสม 

13 สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี
-  อุปกรณ์และเครื่องมือ มี

สภำพเรียบร้อย พร้อมใช้
งำน และมีชื่อผู้รับผิดชอบ 

-  พื้นที่บริเวณห้อง สะอำด ไม่
มีขยะ 

-  บริเวณทำงเดินหน้ำ
ห้องเรียนสะอำด  

 
-  อุปกรณ์และเครื่องมือ ควร

มีวิธีกำรใช้งำนและบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  ห้อง 1312 และ 1314   
พัดลมช ำรดุ ไมม่ีป้ำยแสดง
สถำนะแจ้งให้ผู้ใช้ทรำบ 

-  พื้นที่บริเวณห้องควรท ำ
ควำมสะอำดขอบประตู 
หน้ำต่ำง อย่ำงสม่ ำเสมอ 

-  บริเวณทำงเดิน ควรก ำหนด
พื้นที่ส ำหรับวำงรองเท้ำ
หน้ำห้องเรียนให้ชัดเจน 

-  ระบบไฟฟ้ำ ห้อง 1308 
และ 1314 สัญลักษณ์บอก
ต ำแหน่งของสวิตซ์ควบคุม 

-  ห้อง 1312 หลอดไฟและ
สัญลักษณ์บอกต ำแหน่งของ
สวิตซ์ควบคมุ 

 
-  ควรก ำหนดสญัลักษณ์ที่

ตรงกันของสวิตซ์ควบคมุ
และอุปกรณ ์

-  ควรก ำหนดสญัลักษณ์
บอกต ำแหน่งของสวิตซ์
ควบคุม และหลอดไฟ 
ควรใช้งำนได้ครบทุกดวง 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องพักอำจำรย์ -  สภำพทั่วไปสะอำด โตะ๊ 
เก้ำอี้ พร้อมใช้งำน 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 
-  ตู้วำงเอกสำรและชั้นวำง

เอกสำร 
 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 

-  ควรจัดวำงสิ่งของ/ 
เอกสำรที่อยู่ในตู้ใหเ้ป็น
ระเบียบ 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบแผนผัง 
(Layout) แสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำงวัสด ุ

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

-  ควรจัดท ำป้ำยชื่อติดไว้ใน
พื้นที่ตู้จัดเก็บ แบ่งประเภท
วัสดุให้ชัดเจน 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

 
 
 
 
 
 
 
 
-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น

ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้ เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - -  ควรแยกกำรจัดเก็บ
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องให้
ชัดเจน เช่น กล่องยำ 
พำน เป็นต้น 

14 สาขาวิชาการจัดการ 
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องพักอำจำรย์ -  สภำพทั่วไปสะอำด -  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 
-  ตู้วำงเอกสำรและชั้นวำง

เอกสำร 
 
-  ป้ำยช่ือ 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 

-  ควรจัดวำงสิ่งของที่อยู่บน
หลังตู้ให้เป็นระเบยีบ 

-  ควรติดดัชนีให้ครบทุกตู ้
-  ควรจัดวำงป้ำยช่ือให้เห็น

ชัดเจน 

-  วัสดุ -  กำรเบิกจ่ำย มีกำรจัดท ำ
บัญชีวัสดุที่เป็นปัจจุบัน 
ถูกต้องตรงกัน 

-  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำงวัสด ุ

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บ
หนำแน่นเกินไป 

-  ควรจัดท ำป้ำยชื่อติดไว้ใน
พื้นที่ตู้จัดเก็บ แบ่งประเภท
วัสดุให้ชัดเจน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น -  ป้ำยวิธีกำรใช้งำนอุปกรณ์
ไฟฟ้ำ 

-  ควรจัดท ำป้ำยวิธีกำรใช้
งำนอุปกรณ์ไฟฟ้ำทุกชนิด
ในมุมกำแฟ/ ห้องครัว 
เพื่อควำมสะดวกแลควำม
ปลอดภัยในกำรใช้งำน 

คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 

15 

 

 

 

ส านักงานคณบดี 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด

นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 

 
- 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด กำรจัดวำง
สิ่งของเป็นระเบียบ 

-  บันทึกกำรใช้งำนอุปกรณ์
และเครื่องใช้ส ำนักงำน 

 
-  แผนกำรบ ำรุงรักษำอุปกรณ์

-  ควรจัดท ำบันทึกกำรใช้งำน
เครื่องใช้ส ำนักงำนให้เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรจัดท ำแผนกำร
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และเครื่องใช้ส ำนักงำน บ ำรุงรักษำอุปกรณ์และ
เครื่องใช้ส ำนักงำน และ
ด ำเนินกำรตำมแผนและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกรในส ำนักงำน 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - 
 

- 
 

-  ห้องประชุม -  ห้องประชุม 4-400 อำคำร B  
-  ขำดตำรำงกำรใช้ห้อง  
-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน

อุปกรณ์ภำยในห้อง  
-  กำรเก็บสำยไฟไมเ่รียบร้อย   

 
-  ควรด ำเนินกำรตำม

มำตรฐำน 5ส 
-  คณะกรรมกำรด ำเนินงำน

กิจกรรม 5ส ของ
หน่วยงำน ควรก ำกับ
ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน
อย่ำงต่อเนื่อง 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -    ห้องน้ ำนักศึกษำชำย/หญิง 
ทุกช้ัน  

-  ขำดข้อปฏิบัติในกำรใช้
ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ 

-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด และบันทึกให้เป็น
ปัจจุบัน 

-  ป้ำยช่ือห้องควรติดในท่ีที่
สำมำรถมองเห็นได้ชัดเจน  

-  ป้ำยบอกทำงไม่ชัดเจน  

 
 
-  ควรก ำกับติดตำมผลกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  ก ำหนดผู้ดูแลรับผิดชอบ

ด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน 
5ส 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ขำดป้ำยผู้รับผิดชอบ  

16 สาขาวิชาคณิตศาสตร์และ
สถิติประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด
นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
- 
 

 
 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  อุปกรณ์/ เครื่องมือ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

-  บริเวณทำงเดินสะอำด 

-  แผนกำรบ ำรุงรักษำและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  กำรก ำหนดพื้นท่ีส ำหรับวำง
รองเท้ำหน้ำห้องเรียน 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด จัดเก็บสิ่งของ
เป็นระเบียบ 

- 
 

- 
 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
 
-  ให้จดัท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

17 สาขาวิชาเคมีประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด

นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 
 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  สภำพทั่วไปมีกำรจัดท ำผัง
แสดงต ำแหน่งอุปกรณ ์

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

-  บริเวณทำงเดินสะอำด 

-  ช่ือผู้รับผิดชอบห้อง 
-  ตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น

ปัจจุบัน 
-  แผนกำรบ ำรุงรักษำและ

บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 
-  กำรก ำหนดพื้นท่ีส ำหรับวำง

รองเท้ำหน้ำห้องเรียน 

-  กำรจัดท ำป้ำยส ำหรับ
อุปกรณ์ควรจะเคลือบ
พลำสติกเพื่อให้เกิดควำม
คงทนและสวยงำม 

-  บริเวณทำงเดินโถงหน้ำ
ลิฟท์โดยสำร กระจก โคม
ไฟ ฝ้ำเพดำน ควรเช็ดท ำ
ควำมสะอำด 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด โต๊ะ เก้ำอี้ มี
สภำพพร้อมใช้งำน 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพื้นที ่

 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - 
 

-  ควรแยกกำรจัดเก็บสิ่งของ
ที่ไม่เกีย่วข้อง 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  มีกำรเตรยีมตัวและให้ควำม
ร่วมมือเป็นอย่ำงดี ห้องน้ ำ
สะอำด เรียบร้อย 

- - 

18 สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด

นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 
 

 
- 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร 
 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ มีกำร
ติดป้ำยแสดงสถำนะช ำรุด 

-  กำรจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์และ
สำรเคมีอันตรำย มีกำร
จัดเก็บเป็นระเบยีบ 

-  ช่ือผู้รับผดิชอบอุปกรณ/์ 
เครื่องมือ 

-  วิธีกำรใช้งำน และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  กำรจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์และ
สำรเคมีอันตรำย ควรจดัท ำ
ผังแสดงพื้นที่จัดเก็บพร้อม
ป้ำยช่ือ 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด โต๊ะ เก้ำอี้ มี
สภำพพร้อมใช้งำน 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟ -  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

-  ไม่พบกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 

 
 
 
-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น

ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - 
 

- 

19 สาขาวิชาชีววิทยาประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด

นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 
 

 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด สภำพพร้อมใช้
งำน 

- 
 

- 
 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ไว้เพื่อให้
เพียงพอกับควำมต้องกำร
ของบุคลำกร/ อำจำรย์ใน
สำขำวิชำ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น -  ป้ำยวิธีกำรใช้งำนอุปกรณ์
ไฟฟ้ำ 

 

-  ควรจัดท ำป้ำยวิธีกำรใช้
งำนอุปกรณ์ไฟฟ้ำให้ครบ
ทุกช้ิน เช่น ไมโครเวฟ 

-  ควรแยกกำรจัดเก็บ
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้อง 

-  ควรจัดวำงสิ่งของให้เป็น
ระเบียบ 

20 สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
-  หน่วยงำนมีกำรก ำหนด

นโยบำยเกีย่วกับกิจกรรม  
5ส และน ำสู่กำรปฏิบัติ  
โดยผ่ำนคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส ซึ่ง
บุคลำกรในหน่วยงำนได้ให้
ควำมร่วมมือในกำรปฏิบตัิ
กิจกรรม 5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
- 
 

 
 

- 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีข้อปฏิบัติและตำรำงกำร
ใช้ห้องที่เป็นปัจจุบัน 

-  มีกำรจัดท ำผังแสดง
ต ำแหน่งอุปกรณ์ และจดั
วำงอุปกรณ์สอดคล้องกับผัง 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ มีสภำพ
เรียบร้อยพร้อมใช้งำน 

-  พื้นที่บริเวณห้อง ของใช้วำง
เป็นระเบียบ 

-  บริเวณทำงเดิน สะอำด 
-  ระบบไฟฟ้ำ หลอดไฟ

สำมำรถใช้ได้ทุกดวง 

-  ควรติดหมำยเลขท่ีห้อง และ
ช่ือผู้รับผิดชอบของ
ห้องปฏิบัติกำรวิทยุและ
กระจำยเสียง 

-  ควรมีวิธีกำรใช้งำนอุปกรณ์
ประจ ำห้องปฏิบตัิกำรวิทยุ
และกระจำยเสียง 

-  อุปกรณ์/ครภุัณฑ์ของ
ห้องปฏิบัติกำรวิทยุและ
กระจำยเสียง และ
ห้องปฏิบัติกำรคอมพิวเตอร์ 
3 ควรมีแผนบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  ควรติดชื่อผู้รับผิดชอบ
เครื่องคอมพิวเตอร์แต่ละ
เครื่อง 

-  พื้นที่บริเวณห้อง ควรดูแล
ควำมสะอำดของขอบ
ประต-ูหน้ำต่ำง อย่ำง

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สม่ ำเสมอ 
-  บริเวณทำงเดิน ควรก ำหนด

พื้นที่ส ำหรับวำงรองเท้ำ
หน้ำห้องปฏิบัติกำรวิทยุ
และกระจำยเสียง 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมี
สัญลักษณ์บอกต ำแหน่ง
สวิตซ์ควบคมุของ
ห้องปฏิบัติกำรวิทยุและ
กระจำยเสียง 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ห้องสะอำด กำรจัดวำง
สิ่งของเป็นระเบียบ 

-  บันทึกกำรใช้งำนอุปกรณ์
และเครื่องใช้ส ำนักงำน 

 
-  แผนกำรบ ำรุงรักษำอุปกรณ์

และเครื่องใช้ส ำนักงำน 

-  ควรจัดท ำบันทึกกำรใช้งำน
เครื่องใช้ส ำนักงำนให้เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรจัดท ำแผนกำร
บ ำรุงรักษำอุปกรณ์และ
เครื่องใช้ส ำนักงำน และ
ด ำเนินกำรตำมแผนและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สะอำด ปรำศจำกกลิ่น - 
 

- 
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-  ห้องประชุม -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
พร้อมใช้งำน 

- 
 

- 
 

21 สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 

 
-  บุคลำกรควรให้ควำมส ำคญั 

โดยกำรเข้ำร่วมกำรเปดิ – 
ปิด และกำรด ำเนินกำร
ตรวจประเมินของผูต้รวจ
ประเมิน 

 
- 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ 
 
-  สิ่งของที่วำงบนหลังตู ้
 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้เป็น
ระเบียบในทุกพ้ืนท่ี 

-  ควรจัดวำงสิ่งของที่อยู่บน
หลังตู้ให้เป็นระเบยีบ 

-  ควรจัดเก็บอุปกรณ์และ
สิ่งของบนโต๊ะท ำงำนให้
เป็นระเบียบ 

-  วัสดุ -  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

-  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
วัสดุเพื่อแสดงต ำแหน่งใน
กำรจัดวำง 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

22 สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบถ้วนตำมมำตรฐำน 
-  บุคลำกรให้ควำมร่วมมือ

เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 
-  ควรมีกำรแสดงภำพก่อน-

หลัง ในกำรท ำกิจกรรม  
5ส และกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรจดัท ำผังแสดง
ต ำแหน่งอุปกรณ/์ ครภุัณฑ์ 
และจัดวำงสอดคล้องกับผัง 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ มีสภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

-  ระบบไฟฟ้ำ มีสภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

-  ควรจัดท ำข้อปฏิบัติและ
ตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น
ปัจจุบัน และติดช่ือ
ผู้รับผิดชอบห้อง 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ควรมี
วิธีกำรใช้งำน และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

- 
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-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมี
สัญลักษณ์บอกต ำแหน่ง
สวิตซ์ควบคมุ 

-  วัสดุ -  พื้นที่จัดเก็บ มีกำรจัดเก็บ
วัสดุอย่ำงเป็นระเบยีบ ตู้
สะอำด ค้นหำง่ำย สะดวก 

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชคีุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

23 สาขาวิชาเทคโนโลยี 
การเกษตรและสิ่งแวดล้อม 
-  ห้องพักอำจำรย์ 

 
 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส  

 
 

-  ป้ำยผู้รับผดิชอบตู้เอกสำร 
 
-  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร 

 
 
-  ควรมีป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ

ตู้และชั้นวำงเอกสำร 
-  ควรจัดท ำดัชนีหน้ำตู้

ก ำกับรำยกำรเอกสำรให้
ครบถ้วน 

คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

24 ส านักงานคณบดี 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมร่วมมือดีมำก 
-  มีกำรจดักิจกรรม 5ส 

ภำยในหน่วยงำน 
 

 
-  ป้ำยประชำสัมพันธ์กิจกรรม 

5ส 
-  ควรมีกำรจัดท ำเอกสำรกำร

ประเมินในหน่วยงำน 

 
-  ป้ำยประชำสัมพันธ์ควร

อยู่ในจุดเดียวกัน และควร
มีกำรแสดงภำพก่อน-หลัง 
ในกำรท ำกิจกรรม 5ส 
และกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  สภำพทั่วไป มีหมำยเลข
ห้องและผูร้ับผดิชอบอย่ำง
ชัดเจน โดยมีกำรก ำหนดข้อ
ปฏิบัติและตำรำงกำรใช้ห้อง
ที่เป็นปัจจุบัน และมีผัง

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ มี
วิธีกำรใช้งำน แต่บำง
ห้องปฏิบัติกำรยังขำดกำร
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบนั 

-  วัสดุอุปกรณ์ที่มีกำรช ำรุด
เสียหำย ควรมีกำรก ำกับ
วันท่ีช ำรุดเพื่อบ่งช้ีวันท่ี
ช ำรุด 
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แสดงต ำแหน่งครุภณัฑ์
ภำยในห้อง และจดัวำง
อย่ำงสอดคล้องกนั 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ โต๊ะ
ปฏิบัติกำร สะอำดเรียบร้อย 
พร้อมใช้งำน 

-  พื้นที่บริเวณห้อง และ
ทำงเดินหน้ำห้องเรียน 
สะอำด 

-  ระบบไฟฟ้ำ เรียบร้อย 
สะดวกต่อกำรใช้งำน 

-  พื้นที่ห้อง และทำงเดินหน้ำ
ห้องปฏิบัติกำรชลศำสตร์ 
ยังไม่เป็นระเบยีบ และขอบ
หน้ำต่ำงยังไมส่ะอำด
เพียงพอ 

-  ระบบไฟฟ้ำ ห้องปฏิบัติกำร
บำงห้องยังไม่สำมำรถใช้
หลอดไฟได้ครบทุกดวง 

 
 
 

-  โรงฝึกงำน -  สภำพทั่วไป มีกำรก ำหนด
วิธีปฏิบัติและตำรำงกำรใช้
ห้องที่เป็นปัจจุบัน 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ 
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน หำก
ช ำรุดมีกำรระบุอยำ่งชัดเจน 

-  พื้นที่โดยรอบ  มีกำรแสดง
แผนผังก ำหนดขอบเขต 
และแสดงป้ำย สญัลักษณ์ 
ข้อห้ำมอย่ำงชัดเจน 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ เรยีบร้อย 
เหมำะสมกับกำรใช้งำน 

-  ถังขยะมีเพียงพอ วำงใน
ต ำแหน่งท่ีเหมำะสม 

-  อุปกรณ์ดับเพลิง สภำพดี
พร้อมใช้งำน อยู่ในต ำแหน่ง
เหมำะสม มีปำ้ยแสดง
วิธีกำรใช้งำนอย่ำงชัดเจน 

-  เครื่องจักร สภำพเรียบร้อย 
ปลอดภัย พร้อมใช้งำน และ
มีคู่มือกำรใช้งำนประกอบ 

-  เครื่องจักร มีผูร้ับผดิชอบ 
และมีกำรแสดงสถำนะของ
เครื่องจักร 

-  วัสดุฝึก มีกำรบันทึกกำร
ยืม-คืน ที่เป็นปัจจุบัน 

-  โรงฝึกงำน ควรมีกำรระบุ
หมำยเลขห้องและ
ผู้รับผิดชอบ โดยมีกำรวำง
ครุภณัฑ์ให้สอดคล้องกับผัง
หน้ำห้อง 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ควรมี
กำรบันทึกกำรใช้งำนและ
ด ำเนนิกำรตำมแผนกำร
บ ำรุงรักษำให้เป็นปัจจบุัน 

-  พื้นที่โดยรอบยังไมส่ะอำด
เพียงพอ 

-  สัญลักษณเ์ปิด-ปิด สวิตซไ์ฟ
ยังไม่ชัดเจน 

-  ควรมีกำรแยกประเภทของ
ขยะ 

-  อุปกรณ์ดับเพลิง ควรเพิ่ม
ผู้รับผิดชอบเพื่อคอย
ควบคุมดูแล 

-  เครื่องจักร ควรมีแผนกำร
บ ำรุงรักษำและด ำเนินกำร
ตำมแผน และบันทึกกำรใช้
งำนให้เป็นปัจจุบัน 

-  วัสดุฝึก ควรมีบญัชีคุม และ
จัดเก็บอย่ำงเป็นระเบยีบ 

 

- 
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-  ห้องส ำนักงำน -  ผู้บริหำรให้ควำมส ำคญัใน
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

-  กำรจัดหมวดหมู่ของใช้ใน
ลิ้นชัก 

-  กำรท ำควำมสะอำด ควรท ำ
อย่ำงสม่ ำเสมอและทุกพ้ืนท่ี 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรก ำหนด
สัญลักษณ์ที่สวติซ์ไฟให้
ชัดเจน 

- 
 

-  วัสดุ -  กำรเบิกจ่ำย มีบัญชีควบคมุ
กำรเบิกจ่ำยตำมระเบยีบ
พัสด ุ

-  กำรควบคุม มีเจ้ำหนำ้ที่
พัสดุดูแลควบคุมกำรจัดเก็บ
อย่ำงชัดเจน 

-  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบป้ำยช่ือ
ผู้รับผิดชอบ 

-  ไม่มีแผนผัง (Layout) กำร
จัดวำงวัสดตุิดหน้ำตู้วัสด ุ

-  กำรบันทึกวัสดุคงเหลือไม่
สอดคล้องกับกำรก ำหนด
จ ำนวนวัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 
จำกกำรสุม่ตรวจกรดำษ A4 
80 กรัม ก ำหนดขั้นต่ ำสดุ 1 
รีม วัสดคุงเหลือ ณ 30 ก.ย. 
57 จ ำนวน 0 รีม 

-  กำรเบิกจำ่ย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 

 
-  กำรควบคุม มีกำรก ำหนด

จ ำนวนวัสดุขั้นต่ ำไว้ 1 หน่วย 
แต่วัสดุคงเหลือ 0 หน่วย 

-  ควรมีห้องเก็บวัสดุห้อง
เดียว เพ่ือควบคุมดูแล
รักษำวัสดุให้ปลอดภยั 

 
-  ควรจัดท ำแผนกำรจัดซื้อ

วัสดุและแผนกำรเบิกจ่ำย 
เพื่อประสิทธิภำพของกำร
จัดซื้อจัดหำวสัด ุ

 
 
 
-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  กำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ
ขั้นต่ ำน้อยเกินไป ไม่
เหมำะสมกับหน่วยงำนที่
ต้องกำรใช้วัสดุ ซึ่งมี
มำกกว่ำ 4 หน่วยงำน แต่
ก ำหนดขั้นต่ ำเพียง 1 
หน่วย 

-  มุมกำแฟ - -  กำรรักษำควำมสะอำด มี
กลิ่นอำหำร และอ่ำงล้ำง
จำนไมส่ะอำด 

- 
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-  ห้องประชุม - -  ห้องประชุมชั้น 2 ขำด
แผนกำรบ ำรุงรักษำ 

-  จัดท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
-  ก ำกับติดตำมผลกำร

ด ำเนินงำนตำมแผน 
-  ปรับปรุงผลกำร

ด ำเนินงำน 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ห้องน้ ำช้ัน 1 และชั้น 2 
ขำดตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด 

-  ก ำหนดผู้รับผิดชอบ 
จัดท ำตำรำงท ำควำม
สะอำด และก ำกับดูแลผล
กำรด ำเนินงำน 

25 สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  ไม่พบป้ำยกิจกรรม 5ส 
-  ไม่มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม 

5ส และกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

 
- 

-  ห้องเรียน -  ห้องสะอำด เรียบร้อย 
-  มีตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น

ปัจจุบัน 

-  ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  จัดวำงผังแสดงต ำแหน่งของ

อุปกรณ์ครุภณัฑ์ที่อยู่ในห้อง
ให้ชัดเจน  และจดัห้องให้
เป็นระเบียบ 

-  บำงห้องมีโต๊ะ เก้ำอ้ี ช ำรุด 
ควรติดป้ำยแสดงสถำนะ
ช ำรุด 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - 
 

-  สภำพทั่วไป กำรจดัเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย  

-  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน วำงสิ่งของ
ไม่เป็นระเบยีบ 

-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร ไม่มดีัชนีหน้ำตู้
ก ำกับรำยกำรเอกสำร 

-  บุคลำกรไม่ให้ควำม
ร่วมมือในกำรตรวจ
ประเมิน 

 

-  วัสดุ -  พื้นที่จัดเก็บ มีกำรจัดเก็บ
อย่ำงเป็นระเบยีบ สะอำด 
สะดวก 

-  กำรเบิกจำ่ย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวสัดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสด ุ(Stock Card) ไม่
ตรงกัน 

26 สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  บุคลำกรควรให้ควำมส ำคญั

กับกำรเข้ำตรวจของผู้ตรวจ
ประเมิน  เนื่องจำกไม่มี
อำจำรย์เข้ำร่วมในกำรเปิด -
ปิด กำรตรวจประเมิน 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  สภำพทั่วไป มีหมำยเลข
ห้องและก ำหนด
ผู้รับผิดชอบห้องอย่ำง
ชัดเจน มีข้อปฏิบัติและ
ตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น
ปัจจุบัน มีผังแสดงต ำแหน่ง
ครุภณัฑ์ที่สอดคล้องกับกำร
จัดวำงภำยในห้อง 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ สะอำด 
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน และ
มีแผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกอย่ำงเป็นปัจจุบัน 
โดยมีกำรระบุแจ้งสถำนะ
ช ำรุดอย่ำงชัดเจน 

-  พื้นที่บริเวณห้อง สะอำด 
เป็นระเบียบ 

-  ทำงเดินสะอำด เป็น
ระเบียบ 

-  ระบบไฟฟ้ำเรยีบร้อย ใช้
งำนง่ำย ปลอดภัย 

-  ควรมีกำรก ำหนดพื้นท่ีกำร
วำงรองเท้ำหน้ำห้องเรียน 

-  หลอดไฟบำงดวงไมส่ำมำรถ
ท ำงำนได้ ควรมีกำร
ตรวจเช็คสภำพกำรใช้งำน 

-  กำรก ำหนดพื้นท่ีวำง
รองเท้ำอำจมีกำรตีเส้น 
หรือน ำช้ันวำงรองเท้ำมำ
ไว้หน้ำห้องเรียน 

-  ผังแสดงต ำแหน่ง
ครุภณัฑ์/ อุปกรณ์ อำจ
ท ำเพิ่มเติมติดบนเคำท์
เตอร์เพื่อควำมสะดวกต่อ
กำรด ำเนินกำร 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ - 
 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน วำง
เอกสำรใตโ้ต๊ะท ำงำนไม่เป็น
ระเบียบ และมีสิ่งของวำงไม่

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

เป็นระเบียบที่โตะ๊ท ำงำน 

-  วัสดุ -  พื้นที่จัดเก็บ มีกำรจัดเก็บ
อย่ำงเป็นระเบยีบ สะอำด 
หำง่ำย 

-  กำรควบคุม มีกำรควบคมุ
วัสดุถูกต้อง จัดวำงในพื้นที่
เหมำะสม ไม่หนำแน่น 

-  กำรเบิกจำ่ย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  แม่บ้ำนมีควำมขยันและเอำ
ใจใส่ในกำรท ำควำมสะอำด
เป็นอย่ำงด ี

-  หำกมีอุปกรณ์ช ำรดุควร
ด ำเนินกำรแจ้งซ่อม 

-  ห้องน้ ำส ำหรับนักศึกษำ
ยังไม่เพียงพอกับควำม
ต้องกำรและจ ำนวน
นักศึกษำที่มำกข้ึน 

27 สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  ป้ำยประชำสัมพันธ์กิจกรรม 

5ส 
 

 
-  ป้ำยประชำสัมพันธ์ควร

อยู่ในจุดเดียวกัน และควร
มีกำรแสดงภำพก่อน-หลัง 
ในกำรท ำกิจกรรม 5ส 
พร้อมท้ังกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

-  ห้องเรียน -  มีกำรจัดในรูปแบบเดียวกัน
ทุกห้อง 

- - 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  สภำพทั่วไป มีหมำยเลขห้อง
และก ำหนดผูร้ับผดิชอบห้อง
อย่ำงชัดเจน มีข้อปฏิบัติและ
ตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น
ปัจจุบัน มีผังแสดงต ำแหน่ง
ครุภณัฑ์ที่สอดคล้องกับกำร
จัดวำงภำยในห้อง ท ำให้ง่ำย
และสะดวกในกำรใช้งำน 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ อยู่ใน
สภำพ พร้อมใช้งำน มี
วิธีกำรใช้งำน และมี
แผนกำรบ ำรุงรักษำ  

-  โต๊ะปฏิบัติกำร พื้นที่บริเวณ
ห้อง และทำงเดิน สะอำด 

-  กำรบันทึกกำรใช้งำนของ
อุปกรณ์/ เครื่องมือ ยังไม่
เป็นปัจจุบัน ควรบันทึกให้
เป็นปัจจุบันเพื่อควำม
สะดวกในกำรตรวจเช็ค
สภำพ ควำมเรียบร้อยของ
อุปกรณ์/ เครื่องมือ 

-  ควรมีกำรตดิป้ำยแสดง
สถำนะช ำรดุในทุก ๆ 
ห้องปฏิบัติกำรที่มีอุปกรณ/์ 
เครื่องมือท่ีช ำรุด เพื่อง่ำย
ต่อกำรท ำงำนและ
ตรวจสอบ 

 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

เป็นระเบียบ 
-  ระบบไฟฟ้ำ เรียบร้อย 

หลอดไฟพร้อมใช้งำนทุก
ดวง 

 -  วัสดุ - -  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  พบกำรบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุ (Stock Card) 
ที่ไม่เป็นปัจจบุัน (จำกกำร
สุ่มตรวจวัสดุบำงรำยกำร) 

-  กำรควบคุม พบจ ำนวนวัสดุ
และยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุ (Stock Card) ไม่
ถูกต้องตรงกัน 

-  กำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด ยังไม่
ครบถ้วนทุกรำยกำร พบมี
เพียงบำงรำยกำรเท่ำนั้น 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

 
 
 
 
 
 
 
 
-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ

ขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ ไว้
เพื่อให้เพียงพอกับควำม
ต้องกำรของบุคลำกร/ 
อำจำรย์ในสำขำวชิำ 

-  ห้องประชุม -  มีกำรเตรยีมควำมพร้อมด ี - - 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  มีกำรเตรยีมควำมพร้อมด ี - - 

28 สาขาวิชาวิศวกรรม
โทรคมนาคม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้
ควำมร่วมมือดีมำก 

-  มีกำรจัดกิจกรรม 5ส 
ภำยในหน่วยงำน 

 
 
-  ขำดหลักฐำนกำรท ำ

กิจกรรม 5ส 
 

 
 

- 
 

-  วัสดุ - -  พื้นที่จัดเก็บ ไม่พบแผนผัง 
(Layout) กำรจัดวำงวัสดุ
ภำยในตู้เก็บวัสด ุ

-  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร

 
 
 
-  ใหจ้ัดท ำแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ
ขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ ไว้
เพื่อให้เพียงพอกับควำม
ต้องกำรของบุคลำกร/ 
อำจำรย์ในสำขำวิชำ 

29 สาขาวิชาวิศวกรรม
คอมพิวเตอร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  กำรประชำสัมพันธ์ มีข้อมลู
ครบตำมมำตรฐำน 5ส 

 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 

 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

-  ควรจัดท ำแฟ้มเฉพำะ
เกี่ยวกับกิจกรรม 5ส 

-  วัสดุ - -  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
ใด ๆ ในกำรเบิกจ่ำยวสัด ุ

-  กำรควบคุม ไม่พบบญัชี
ควบคุมวัสดุ ท ำใหไ้ม่ทรำบ
จ ำนวนวัสดุคงเหลือ 

-  ไม่มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ
ขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 

 ข้อสังเกต 
-  ภำพรวมของสำขำพบว่ำ 

พัสดุสำขำไมไ่ดด้ ำเนินกำร
ควบคุมวัสดุ มีกำร
มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ 
(อัตรำจ้ำง) เป็น
ผู้ด ำเนินกำรภำยหลัง
ลำออก งำนไม่มีควำม
ต่อเนื่อง โดยพัสดุสำขำ
เข้ำใจว่ำ ควบคุมเฉพำะ
รำยกำรครุภณัฑ ์

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  ห้องน้ ำในห้องพักอำจำรย์ มี
กำรซ่อมแซมเองในกรณีที่มี
อุปกรณ์ช ำรดุ 

- - 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

30 สาขาวิชาวิศวกรรม
อิเล็กทรอนิกส ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรให้ควำมสนใจใน
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
-  บอร์ดประชำสมัพันธ์ควรมี

ข้อมูลตำมเกณฑ์มำตรฐำน 
เช่น ภำพถ่ำยก่อน – หลัง 
หรือภำพกำรท ำกิจกรรม   
5ส 

-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ - - 
 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน วำง
สิ่งของไม่เป็นระเบียบ 

-  วัสดุ -  พื้นที่จัดเก็บ มีกำรก ำหนด
ช่ือผู้รับผิดชอบชัดเจน 
จัดเก็บวัสดุตำมต ำแหน่ง 
(Layout) หำง่ำย สะดวก 

-  กำรเบิกจ่ำย มีกำรจัดท ำ
บัญชีคุมวัสดเุป็นปัจจุบัน 
เบิกจ่ำยแบบ FIFO 

-  กำรควบคุม มีกำรก ำหนด
จ ำนวนวัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 

- 
 

- 

31 สาขาวิชา
วิศวกรรมเคร่ืองกล 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรให้ควำมสนใจใน
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 

 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องเรียน - -  ผังแสดงต ำแหน่งของ
อุปกรณ์ และแผนกำร
บ ำรุงรักษำ ควรจดัท ำให้
ครบทุกห้อง 

-  บริเวณทำงเดิน ควรมีกำร
ก ำหนดพื้นที่ส ำหรับวำง
รองเท้ำหน้ำห้องเรียน 

- 

-  วัสดุ - -  กำรเบิกจ่ำย ไม่พบหลักฐำน
กำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
เพียงกำรแจ้งด้วยวำจำ 

-  กำรควบคุม ไม่พบกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

-  ให้จัดท ำแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำย โดยท ำหนังสือ
แจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร
ให้ชัดเจน 

-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ
ขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ ไว้
เพื่อให้เพียงพอกับควำม
ต้องกำรของบุคลำกร/ 
อำจำรย์ในสำขำวิชำ 

-  พื้นที่จัดเก็บวัสดุ ควร
จัดเก็บในห้องเดียวกัน 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  ห้องน้ ำในห้องพักอำจำรย์ 
ช้ัน 2 ห้องน้ ำสะอำด ปลอด
โปร่ง พร้อมใช้งำน 

-  ห้องน้ ำนักศึกษำชำย ช้ัน 1 
ควรมีข้อปฏิบัติในกำรใช้
ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ และควร
มีตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 
และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  ห้องน้ ำนักศึกษำหญิง ช้ัน 1 
ควรมีข้อปฏิบัติในกำรใช้
ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ  

-  ควรมีตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรมีกำรท ำควำมสะอำด
อย่ำงสม่ ำเสมอ ดูแลน ำขยะ
ออกมำทิ้งตำมควำม
เหมำะสม 

-  บริเวณพื้นภำยในห้องน้ ำ มี
น้ ำขัง อำจท ำใหล้ื่นและเกดิ
อันตรำยได ้

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

32 สาขาวิชาวิศวกรรม
เคร่ืองจักรกลเกษตร 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรให้ควำมสนใจใน
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

-  ห้องเรียน - -  ควรมีกำรตดิป้ำยแสดงกำร
ช ำรุดหรือกำรยกเลิกกำรใช้
อุปกรณ์ในห้องเรียน เพื่อ
ป้องกันอันตรำยที่จะเกดิขึ้น
ได ้

-  บริเวณทำงเดินควรมีกำร
ติดป้ำยบอกทำงขึ้น – ลง 
ให้เห็นชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  อุปกรณ/์ เครื่องมือ ควรมี
กำรติดป้ำยแจ้งช ำรุด 

-  ควรดูแลควำมสะอำดพื้นท่ี
บริเวณห้องอย่ำงสม่ ำเสมอ 

- 
 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ สำยไฟ ควรมี
กำรบ ำรุงรักษำอยำ่ง
ต่อเนื่อง 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน ควรจัด
วำงเอกสำรและสิ่งของทั้ง
บนโต๊ะและใตโ้ต๊ะท ำงำนให้
เป็นระเบียบ 

-  ตู้เอกสำร และชั้นวำง
เอกสำร ควรจัดวำงสิ่งของ
บนตู้เอกสำรให้เป็นระเบียบ 

-  ตู้เอกสำรบำงตู้ ขำด
รำยละเอียดหน้ำตูเ้อกสำร 

- 
 

-  ห้องส ำนักงำน - -  ระบบไฟฟ้ำ มีปรมิำณของ
แสงสว่ำงไมเ่พียงพอ 
หลอดไฟบำงดวงใช้งำน
ไม่ได ้

- 
 



 40 

ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบและมี

แผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-   
 
 
 
 
 
 
   กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรบันทึกท่ีเป็น

ปัจจุบัน 
 
 
 
   กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 

33 สาขาวิชาวิศวกรรมหลัง
การเก็บเกี่ยวและแปร
สภาพ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
 

-  กำรประชำสัมพันธ์ มีข้อมลู
ครบตำมมำตรฐำน 5ส 

 
 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 
 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

-  กำรประชำสัมพันธ์ควรจัด
ให้อยู่ในบอร์ดเดียวกัน 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  อุปกรณ/์ เครื่องมือ ควรมี
กำรบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบและมี

แผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีกำรป้องกันในกำร

จัดเก็บวัสด ุ
 

34 สาขาวิชาวิศวกรรมท า
ความเย็นและการปรับ
อากาศ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
 

-  บุคลำกรให้ควำมสนใจใน
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 
 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

-  ห้องเรียน - -  ควรตดิป้ำยแสดงกำรช ำรดุ
หรือยกเลิกกำรใช้อุปกรณ์
ในห้องเรียน เพื่อป้องกัน
อันตรำยที่จะเกิดขึ้นได ้

-  ควรจัดท ำผังแสดง
ต ำแหน่งให้สอดคล้องกับ
ห้องเรียน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์/ เครื่องมือ ที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรมีกำรก ำหนดสัญลักษณ์
หลอดไฟท่ีชัดเจน 

- 

 -  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบและ

ป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง
ต ำแหน่งในกำรจัดวำง พื้นที่
จัดเก็บสะอำดและสะดวก
ในกำรใช้งำน  

   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป  

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
   กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีบัญชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
 
 
   กำรควบคมุ 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ควรถูกต้องตรงกัน และ
ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ 

35 สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคา
ทรอนิกส ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรให้ควำมสนใจใน
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส เป็นอย่ำงด ี

 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส ควรปรับแผนกำรตรวจ
ประเมินของหน่วยงำนให้
สอดคล้องกับแผนกำรตรวจ
ประเมินของมหำวิทยำลัยฯ 

 
 
-  ควรมีกำรตดิตำมกำรท ำ

กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง เช่น บรรจุใน
วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำ
สำขำ และมีรำยงำนกำร
ประชุม 

-  ควรจัดท ำแฟ้มเฉพำะ
เกี่ยวกับกิจกรรม 5ส 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องเรียน - -  ควรมีกำรตดิป้ำยแสดงกำร
ช ำรุดหรือกำรยกเลิกกำรใช้
อุปกรณ์ในห้องเรียน เพื่อ
ป้องกันอันตรำยที่จะเกดิขึ้น
ได ้

-  ควรจัดท ำแผนกำร
บ ำรุงรักษำอุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ 
ระบบไฟฟ้ำ ให้ครบทุกห้อง 

-  บริเวณทำงเดินควรมีกำร
ติดป้ำยบอกทำงขึน้ – ลง 
ให้เห็นชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  อุปกรณ/์ เครื่องมือ ควรมี
วิธีกำรใช้งำน และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

- 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีบัญชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
 กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ และ
มีกำรป้องกันในกำร
จัดเก็บวัสด ุ

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ ช้ัน 1 
และช้ัน 2 หลอดไฟช ำรดุ 
ไม่มีป้ำยแสดงสถำนะแจ้งให้
ผู้ใช้ทรำบ 

-  ผู้รับผิดชอบ ก ำกับดูแล
และปรับปรุงตำม
มำตรฐำน 5ส 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

36 สาขาวิชาวิศวกรรม      
อุตสาหการ 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 

-  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

 
 
- 

 
 
- 
 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

- - 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบและ

แผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ   
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-   
 
 
 
 
 
  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีบัญชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
 
  
  

-  ห้องประชุม - -  ขำดระเบียบ และตำรำง
กำรใช้ห้อง 

-  พื้นห้องช ำรุด ไมม่ีกำรแจ้ง
ซ่อม 

-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ขำด
ควำมเป็นระเบียบในกำรจัด
วำง 

-  ขำดแผนกำรท ำควำม

-  ก ำหนดผู้รับผิดชอบ
ด ำเนินกำรตำมมำตรฐำน 
5ส 

-  รำยงำนผลกำรด ำเนินกำร
กิจกรรม 5ส อย่ำง
ต่อเนื่อง 

-  คณะกรรมกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส ของสำขำ 
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สะอำด/ แผนกำร
บ ำรุงรักษำ 

-  ระบบไฟฟ้ำขำดสัญลักษณ์
บอกต ำแหน่งของสวิตซ์
ควบคุม 

-  หลอดไฟบำงดวงช ำรุด แต่
ยังไม่มีกำรแจ้งซ่อม 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟไม่
เหมำะสม ขำดควำม
ปลอดภัย 

ควรก ำกับติดตำมและให้
ข้อเสนอแนะ 

37 

 

สาขาวิชาวิศวกรรมวัสด ุ
-  กำรบริกำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5

ส ตำมมำตรฐำนครบถ้วน มี
และควำมสะอำด เรียบร้อย 

-  บุคลำกรให้ควำมส ำคัญใน
กำรด ำเนินกิจกรรม 5ส เป็น
อย่ำงดี 

 
- 
 

 
- 
 

-  ห้องเรียน - -  ควรมีกำรแยกห้องเรยีนและ
ห้องปฏิบัติกำรออกอย่ำง
ชัดเจน 

-  ปรับปรุงห้องเรียน และ
ห้องปฏิบัติกำร โดยแยก
ส่วนกันให้ชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

- - 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  ควรมีป้ำยชื่อผู้รับผิดชอบ
เครื่องจักรทุกเครื่อง 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
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บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุทีจ่ัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

 
 กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ควรถูกต้องตรงกัน 

-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ  

 -  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -    ห้องน้ ำภำยในห้องพัก
อำจำรย์ ช้ัน 2  

-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด 

   ห้องน้ ำโรงฝึกงำนหล่อโลหะ  
-  มีกลิ่นเหม็นรุนแรง พื้น

เปียก ไมส่ะอำด สภำพ
สุขภณัฑ์ไม่พร้อมใช้งำน 
ก๊อกน้ ำช ำรุด ไมม่ีป้ำยแสดง
สถำนะแจง้ให้ผู้ใช้ทรำบ 
และไม่มีกำรแจ้งซ่อม 

   ห้องน้ ำนักศึกษำ 
ห้องปฏิบัติกำรโรงงำน  

-  ไม่มีตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด พื้นเปยีก ไมส่ะอำด 
สภำพสุขภัณฑ์ไม่พร้อมใช้
งำน ไม่มีป้ำยแสดงสถำนะ
แจ้งให้ผู้ใช้ทรำบ และไม่มี
กำรแจ้งซ่อม 

 ห้องน้ ำนักศึกษำช้ัน 2  
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด 
 ห้องน้ ำนักศึกษำ หลังตึก  
-  สภำพสุขภณัฑไ์ม่พร้อมใช้

งำน ไม่มีป้ำยแสดงสถำนะ
แจ้งให้ผู้ใช้ทรำบ และไม่มี
กำรแจ้งซ่อม 

-  ควรน ำเสนอผู้บริหำร
รับทรำบถึงปัญหำ เพื่อ
ก ำหนดมำตรกำรปรับปรุง
และพัฒนำ 

-  คณะกรรมกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส ของสำขำ 
ควรก ำกับติดตำมผลกำร
ด ำเนินงำนและให้
ข้อเสนอแนะ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

38 สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส ครบทุกพื้นที่ มีควำม
สะอำด เรียบร้อย 

 
-  กำรประชำสัมพันธ ์
 
 
 
 
 
-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

5ส 

 
-  ควรมีบอร์ด

ประชำสมัพันธ์กิจกรรม  
5ส ท่ีชัดเจน 

-  ควรจัดกิจกรรม Big 
Cleaning Day ของ
สำขำวิชำ 

-  ควรสร้ำงแรงจูงใจให้กับ
บุคลำกร 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

-  อุปกรณ/์ ระบบไฟฟ้ำ 
 
 
 
 
 
-  ทำงเดิน 

-  ควรมีวิธีกำรใช้งำนและ
กำรบ่งช้ีกำรประหยัด
พลังงำน 

-  ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกกำรใช้งำนท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  บันได ควรมีป้ำยบอกทำง
ขึ้น – ลง แสดงให้เห็น
ชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  ควรปรับปรุงให้มีกำร
ปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำน   
5ส อย่ำงเร่งด่วน 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกนั จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่หนำแน่นเกินไป 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสดุและมีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อ
แสดงต ำแหน่งในกำรจัด
วำง 

 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
   
 กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ และ
มีกำรป้องกันในกำร
จัดเก็บวัสด ุ
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-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  สุขภัณฑภ์ำยในห้องน้ ำขำด
กำรดูแล สำยช ำระช ำรุด 
หลอดไฟช ำรุด ไม่มีป้ำย
แสดงสถำนะแจ้งให้ผู้ใช้
ทรำบ และไม่มีกำรแจ้งซ่อม 

-  ก ำหนดผู้รับผิดชอบ
ด ำเนินกำรปรับปรุงแกไ้ข
ตำมมำตรฐำน 5ส 

39 สาขาวิชาสถาปัตยกรรม
ภายใน 
-  ห้องเรียน 

 
 

-  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

 
 
-  อุปกรณ์/ ระบบไฟฟ้ำ 
 
 
 
 
 
-  ทำงเดิน 

 
 
-  ควรมีวิธีกำรใช้งำนและ

กำรบ่งช้ีกำรประหยัด
พลังงำน 

-  ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกกำรใช้งำนท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  บันได ควรมีป้ำยบอกทำง
ขึ้น – ลง แสดงให้เห็น
ชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  กำรจัดท ำผังห้อง ควรจัดท ำ
ให้เป็นปัจจุบัน 

-  ตำรำงกำรใช้ห้อง และ
แผนกำรบ ำรุงรักษำ ควร
จัดท ำ และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมีกำร
ก ำหนดสญัลักษณ์แสดง
ต ำแหน่งสวิตซไ์ฟอย่ำง
ชัดเจน 

-  ควรมีกำรด ำเนินกำรตำม
มำตรฐำน 5ส อยำ่ง
เร่งด่วน 

 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยช่ือวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 

-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

40 สาขาวิชาการจัดการผัง
เมือง 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส ครบทุกพื้นที่ มีควำม
สะอำด เรียบร้อย 

 
 
-  กำรประชำสัมพันธ ์

 
 
-  ควรมีบอร์ด

ประชำสมัพันธ์กิจกรรม  
5ส ท่ีชัดเจน 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

-  อุปกรณ/์ ระบบไฟฟ้ำ 
 
 
 
 
 
-  ทำงเดิน 

-  ควรมีวิธีกำรใช้งำนและ
กำรบ่งช้ีกำรประหยัด
พลังงำน 

-  ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกกำรใช้งำนท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  บันได ควรมีป้ำยบอกทำง
ขึ้น – ลง แสดงให้เห็น
ชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร - - -  ยังใช้งำนไม่ได้ เนื่องจำกมี
น้ ำรั่วจำกระบบฝ้ำ อยู่
ระหว่ำงของบประมำณ
ปรับปรุง 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุและมีป้ำยชื่อวัสดุ
เพื่อแสดงต ำแหน่งในกำร
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

จัดวำง 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีบัญชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกที่เป็นปัจจุบัน 
 กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ควรถูกต้องตรงกัน 

-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ และ
มีกำรป้องกันในกำร
จัดเก็บวัสด ุ

41 สาขาวิชาเทคโนโลยี
มัลติมีเดีย 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 
- 

 
 
-  อุปกรณ์/ เครื่องมือ ไม่พบ

แผนกำรบ ำรุงรักษำและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

 
-  ทำงเดิน ไม่พบปำ้ยบอกทำง

ทำงขึน้ – ลง 

 
 
-  ควรจัดท ำแผนบ ำรุงรักษำ

อุปกรณ์/ เครื่องมือ และ
ด ำเนินกำรตำมแผนและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  ควรจัดท ำป้ำยบอกทำง
ขึ้น – ลง แสดงให้เห็น
ชัดเจน 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุและมีป้ำยชื่อวัสดุ
เพื่อแสดงต ำแหน่งในกำร
จัดวำง 

 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
 กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำสุด/ สูงสดุ  
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ควรถูกต้องตรงกัน 

42 ศูนย์สอบเทียบเคร่ืองมือวัด
อุตสาหกรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 
- 

 

 
 
-  ป้ำยบอกทำง ควรจัดท ำ

ป้ำยบอกเส้นทำงอย่ำง
ละเอียด และติดแสดงให้
เห็นอย่ำงชัดเจน 

 
 

- 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  มีควำมสะอำด มีแผนกำร
บ ำรุงรักษำ และด ำเนินกำร
ตำมแผน ตำมระบบ ISO 

- - 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  ควรมมีำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-    
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 

43 ส านักงานคณบดี 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
-  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร

จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

 
- 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ห้องน้ ำห้องพักอำจำรย์ พื้น
ไม่แห้ง ขำดกำรดูแลควำม
สะอำดทีส่ม่ ำเสมอ 

-  ห้องน้ ำนักศึกษำ พ้ืนห้องน้ ำ
สกปรก ท่อตัน มีกลิ่นเหม็น 
อ่ำงล้ำงมือสกปรก ผนังมี
รอยขีดเขียน กระจกไม่ใส
สะอำด 

-  ควรด ำเนินกำรปรับปรุง
ห้องน้ ำอย่ำงเร่งด่วน 

-  จัดท ำค ำของบประมำณ
เสนอเข้ำแผน เพื่อ
ด ำเนินกำรปรับปรุง 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

44 สาขาวิชาจิตรกรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
- 

 

 
-  ควรจัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง

อุปกรณ์ในห้องปฏิบัติกำร
อย่ำงชัดเจน 

-  ควรจัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
สัญลักษณส์วิตซไ์ฟต่ำง ๆ 
ภำยในห้อง 

-  ป้ำยบอกทำง ควรจัดท ำป้ำย
บอกเส้นทำงอย่ำงละเอียด 
และตดิแสดงให้เห็นอย่ำง
ชัดเจน 

-  ควรจัดหำถังดับเพลิง พร้อม
วิธีกำรใช้งำน ติดแสดงให้
เห็นอย่ำงชัดเจน 

-  ควรจัดท ำแผนบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์/ เครื่องมือ และ
ด ำเนินกำรตำมแผนและ
บันทึกให้เป็นปัจจุบัน 

-  กำรท ำควำมสะอำดพื้นท่ี
ภำยในห้องและหน้ำห้อง 
ควรท ำอย่ำงสม่ ำเสมอ 

 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร
จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรแยกประเภทสิ่งของให้
ชัดเจน ไมเ่ก็บปะปนกัน 
และควรจัดเรียงให้เป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
 

45 สาขาวิชาศิลปะภาพพิมพ์ 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
- 

 

 
-  กำรท ำควำมสะอำดพื้นท่ี

ภำยในห้องและหน้ำห้อง 
ควรท ำอย่ำงสม่ ำเสมอ 

-  ผังห้องปฏิบัติกำร ควรจดัท ำ
อย่ำงละเอียด และติดแสดง
ให้เห็นอย่ำงชัดเจน 

-  ควรจัดหำถังดับเพลิง พร้อม
วิธีกำรใช้งำน ติดแสดงให้
เห็นอย่ำงชัดเจน 

-  ควรจัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
สัญลักษณส์วิตซไ์ฟต่ำง ๆ 
ภำยในห้อง 

-  ควรมีกำรด ำเนินกำรตำม
มำตรฐำน 5ส ตำมเกณฑ ์

 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร
จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรแยกประเภทสิ่งของให้

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ชัดเจน ไมเ่ก็บปะปนกัน 
และควรจัดเรียงให้เป็น
ระเบียบ 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวธิีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
 

46 สาขาวิชาประติมากรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส 
 

 
-  กำรเบิกจ่ำยวัสด ุ
-  กำรท ำควำมสะอำดพื้นท่ี

ห้องปฏิบัติกำรอย่ำง
สม่ ำเสมอ 

 
- 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส 

-  อุปกรณด์ับเพลิง ควรมี
ควำมพร้อมใช้งำนเสมอ 

-  กำรท ำควำมสะอำดพื้นท่ี
โรงฝึกงำนอย่ำงสม่ ำเสมอ 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร
จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรแยกประเภทสิ่งของให้
ชัดเจน ไมเ่ก็บปะปนกัน 
และควรจัดเรียงให้เป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
 

47 สาขาวิชาทัศนศลิป ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส และกิจกรรม Big 
Cleaning Day 

-  กำรตรวจประเมินกิจกรรม 

 
-  ควรมีบอร์ดประชำสัมพันธ์

กิจกรรม  5ส ท่ีชัดเจน 
-  ควรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรในกำรท ำกิจกรรม  

 
-  ควรมีกำรให้รำงวัลแก่

บุคลำกรที่ปฏิบัติกิจกรรม 
5ส ดีเด่น หรือแสดงค ำ
ชมเชยในกำรปฏิบัติ
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

5ส มีกำรประชุมเตรียม
ควำมพร้อมในกำร
ด ำเนินงำน 

5ส กิจกรรม 5ส 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร
จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรแยกประเภทสิ่งของให้
ชัดเจน ไมเ่ก็บปะปนกัน 
และควรจัดเรียงให้เป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จดัเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

48 สาขาวิชาออกแบบ
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 

-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส 

 
 
-  ควำมสะอำดและควำมเป็น

ระเบียบของสิ่งของ/ 
อุปกรณ์ต่ำง ๆ ภำยในห้อง 

 
 
- 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส 

-  วัสดฝุึก ขำดมำตรฐำนกำร
จัดเก็บและกำรเบิกจ่ำย  

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร
จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรแยกประเภทสิ่งของให้
ชัดเจน ไมเ่ก็บปะปนกัน 
และควรจัดเรียงให้เป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  กำรจัดวำงอปุกรณต์่ำง ๆ 
บริเวณมุมกำแฟ ควรจดัวำง
ให้เป็นระเบยีบ ไมค่วรน ำ
อุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องมำวำง
ปะปน 

- 
 

49 สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส 

 
-  ควำมสะอำดและควำมเป็น

ระเบียบของสิ่งของ/ 
อุปกรณ์ต่ำง ๆ ภำยในห้อง 

 
- 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส 

-  อุปกรณด์ับเพลิง ควรอยู่ใน
สภำพพร้อมใช้งำนเสมอ 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ป้ำยช่ือตั้งโตะ๊ ควรจัดท ำให้
เป็นมำตรฐำนเดยีวกัน และ
วำงในต ำแหน่งท่ีเห็นได้
ชัดเจน 

-  กำรวำงสิ่งของในบริเวณ
ห้องพักอำจำรย์ ควรแยก
ประเภทสิ่งของ และจัดเก็บ
ใหเ้ป็นระเบยีบ 

-  ควรมีกำรเตรียมควำมพร้อม
เพื่อรับกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

50 สาขาวิชาออกแบบบรรจุ
ภัณฑ ์
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส 

 
 
-  ควำมสะอำดโดยรวมภำยใน

ห้อง 

 
 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร ควร
จัดท ำให้เป็นปัจจุบัน 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

51 สาขาวิชาเทคโนโลยี
ออกแบบนิเทศศิลป ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

- 
 

 
 
-  ควรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรในกำรท ำกิจกรรม  
5ส 

 
 

-  ควรมีกำรให้รำงวัลแก่
บุคลำกรที่ปฏิบัติกิจกรรม 
5ส ดีเด่น หรือแสดงค ำ
ชมเชยในกำรปฏิบัติ
กิจกรรม 5ส 

-  ห้องเรียน - 
 

-  ควรจัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
ของอุปกรณ์/ ครภุัณฑ์ ที่อยู่
ภำยในห้อง และจดัวำง
อุปกรณ์/ ครุภณัฑ์ ให้
สอดคล้องกับผัง 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบไฟฟ้ำ 
ควรมีแผนกำรบ ำรุงรักษำ
และบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  บริเวณทำงเดิน ควรมีกำร
ก ำหนดพื้นที่ส ำหรับวำง
รองเท้ำหน้ำห้องเรียน 

-  ควรมีชั้นวำงรองเท้ำ หรือ
ก ำหนดพื้นที่ในกำรจัดวำง
รองเท้ำ 

 

-  ห้องพักอำจำรย์ - 
 

-  ควรจัดท ำดัชนีหน้ำตู/้ ช้ัน
วำงเอกสำร ให้ชัดเจน 

- 
 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยช่ือวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

หน่วยตรวจสอบภายใน 

52 -  ห้องส ำนักงำน -  มีกำรจัดท ำแผนกำร
บ ำรุงรักษำของอุปกรณ/์ 
เครื่องใช้ส ำนักงำน 

-  ควรมีกำรบันทึกกำร
ด ำเนินงำนตำมแผนกำร
บ ำรุงรักษำของอุปกรณ/์ 
เครื่องใช้ส ำนักงำน ให้เป็น
ปัจจุบัน 

- 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก - จ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ที่จัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำสุด/ สูงสุด และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  มีกำรจัดวำงอุปกรณ์ไฟฟ้ำ
บริเวณมุมกำแฟอย่ำง
เหมำะสม มีควำมปลอดภัย 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 




